劇場設計學系畢業製作補助申請表

	申請人
	
	主修別
	

	製作名稱
	

	演出時間
	
	演出地點
	

	【注意事項】※請詳細閱讀※

	1、 每位申請人至多申請一次製作補助，不限進廳製作或其他獨立呈現。補助金額最高5000元整。

2、 申請案須於演出前一個月送當月系務會議審查。逾期恕不受理。
3、 申請文件除本表外，另須附上演出劇本及經費預算。如有缺件，申請後一週內補送。如因資料不齊影響申請人權益，系辦公室恕不負責。
4、 本補助金可請領範圍限與製作相關之材料費。申請人請款時，需匯整有效憑証(收據或發票) ，詳實填入「支出明細表」中，經主修老師簽核，始可向系辦請款(需交付紙本與電子檔)。無效憑証，恕不認列。

5、 有效憑証之說明如下。

1. 發票：包含二聯式、三聯式(手開發票)與直立式(即一般收銀機開立長條式發票)三種。直立式發票開立本校統編「99335422」即可；二、三聯式發票另須開立抬頭「國立臺北藝術大學」。

2. 收據：須蓋有「免用發票專用章」及「負責人私章」，並開立本校抬頭與統編。

6、 前開憑証所購買品項如無法辨識，購買人須以鉛筆註明，開立內容若為一批、一式者(如五金一批)，須另附蓋有公司大小章之估價單。

7、 為示負責，所有請款發票及收據，請購買人以原子筆簽名於後。

8、 本補助金實報實銷，如有不實銷費，除追回補助金外，另依校規提報系務會議懲處。

	主修老師簽核
	系辦公室(展演助教)
	系所主管

	
	
	


	《　　               　　　》預算表

	申請人：　 　　　　　

	項目
	單價
	數量
	金額
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	總計（含稅）
	


